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Na podstawic Zarzadzenia Nr 148/13 Prokuratora Okreggowego
w Katowicach z dnia 15 paZdziernika 2013 roku wprowadzajacego Regulamin
przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy oraz naboru kandydatéw na wolne
stanowiska urzgdnicze w okregu Prokuratury Okregowej w Katowicach uprzejmie
informuje, iz w Wydziale I Sledczym Prokuratury Okregowej Katowicach zwolnil
si¢ 1 etat urzedniczy.

Zgodnie z § 2 Regulaminu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy
oraz naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze w okrggu Prokuratury
Okrggowej w Katowicach termin do skladania wnioskéw uplynie w dniu
22 pazdziernika 2018 roku.

Na zwolnione stanowisko urzednicze (stanowisko wspomagajace pion
orzeczniczy), zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2017
roku w sprawic stanowisk i szczegblowych zasad wynagradzania urzednikow i innych
pracownikdéw sadéw i prokuratury oraz odbywania stazu wrzedniczego (Dz. U. 2017.485
z pozn. zmianami) od kandydata wymagane jest :

- wyksztalcenie $rednie lub §rednie branzowe oraz zdany egzamin maturalny,
- umiej¢tnosé obshugi komputera,
- 5 letni staz pracy na stanowisku wspomagajacym pion orzeczniczy (bez stazu

urzedniczego).



Do obowigzkéw urzednika zatrudnionego na zwolnionym stanowisku bedzie

nalezatlo:

1.

wykonywanie czynno$ci w Systemic Informatycznym Prokuratury, zgodnie z
obowiazujacymi zarzadzeniami, w zakresie powierzonych obowigzkéw, w tym
prowadzenie rejestru samodzielnege ,,DE” w zakresie ekspedycji akt, pism i

przesylek z Wrydziatu 1 Sledczego oraz rejestru samodzielnego ,Ko” dla

korespondencji ogélnej w sprawach karnych, w ktorych prokurator nie podejmuje
decyzji procesowych, oraz prowadzenie rejestru uzupelniajgcego ,Rz” dla
srodkéw  odwolawczych na  decyzje prokuratora w  postepowaniu
przygotowawczym za wyjgtkiem zazalen na postanowienia sgdu w przedmiocie
tymczasowego arcsztowania,

prowadzenic rejestru samodzielnego ,,Pp” dla wnioskéw o udzielenic pomocy
prawnej dla innych jednostek z zakresu spraw administracyjnych, cywilnych i

karnych,

. prowadzenie rejestru samodzielnego ,Di” dla czynno$ci incydentalnych

prokuratora w sprawach prowadzonych przez inne uprawnione organy, z
wylgczeniem czynnosci dotyczacych postanowien o przedtuzeniu czasu trwania
dochodzenia,

zakladanie i prowadzenie akt w zakresic prowadzonych rejestréw samodzielnych

oraz czuwanie nad wtasciwym ich obiegiem,

. prowadzenie terminarza wznowien w ramach spraw ,,Ko”,

rzygotowanie w ramach ,,Ko” projektow pism i dokumentéw stosownie do
’ p

zarzadzenia prokuratora,

. wykonywanie czynno$ci zwigzanych z wydawaniem za oplatg kancelaryjna

kserokopii dokumentéw lub uwierzytelnionych kserokopii z akt sprawy,
wynikajacych z § 128 Zarzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2016
roku w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatéw oraz innych dziatéw
administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury oraz

zgodnie z odrebnymi przepisami,



8. przygotowywanie i terminowe ekspediowanie akt, korespondencji, przesylek oraz
pism procesowych, w tym zazalen, zgodnic z przepisami Dziatu II Rozdzialy 2
Oddziatu | Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2016 roku w
sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatébw oraz innych dzialow
administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury,

9. prowadzenie terminarza wokand z posiedzen sgdu w zakresie rozpoznania zazalen,

10.wykonywanie czynnosci zwigzanych z nadaniem biegu przesylkom i listom
ocenzurowanym,

11.przekazywanie do Wydzialu Budzetowo — Administracyjnego delegacji oraz
wnioskéw o zwrot kosztow dojazdu,

12.informowanie stron oraz ich obroficéw, pelnomocnikéw 1 przedstawicieli
ustawowych o biegu spraw zawislych w prokuraturze w zakresie przewidzianym
przepisami prawa lub wskazanym przez prokuratora,

13.sporzadzanie i podpisywanie pism zwigzanych z zakresem dziatania sckretariatow
stosownie do pisemnego polecenie prokuratora lub Naczelnika Wydziatu,

14.przygotowywanie informacji statystycznych w zakresie powierzonych jej
obowigzkéw,

I5.wykonywanic kscrokopii dokumentéw 1 akt, a w razie konieczno$ci ich
uwierzytelnianie,

16. obstugiwanie Portalu Informacyjnego Sadéw Apelacji Katowickiej,

17. wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych.

Zgodnie z § 2 pkt 4 cytowanego Regulaminu prosze Pafistwa o przekazanie
niniejszej informacji o rekrutacji wewnetrznej podiegtym urzgdnikom.

Dokumenty nalezy skladaé w siedzibie Prokuratury OQkregowej w Katowicach albo

nadaé droga pocztowg na adres:

Prokuratura Okregowa w Katowicach
ul, Wita Stwosza 31,
40 — 042 Katowice

ze wskazaniem sygnatury konkursu.



Termin zlozenia uplywa w dniu 22 pazdziernika 2018 roku. W przypadku
nadania dokumentéw drogg pocztowa, za dat¢ ich zlozenia uwaza si¢ datg stempla

pocztowego.
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