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KONKURS NA STANOWISKO URZEDNICZE

Prokurator Okregowy w Katowicach ogtasza konkurs na stanowisko urzednicze

- stazyste w Prokuraturze Okrggowej w Katowicach.

Liczba etatow — 2
Miejsce pracy — Prokuratura Rejonowa w Bytomiu (1 etat), Prokuratura Rejonowa

Katowice-Pdélnoc w Katowicach (1 etat).

Wysoko$¢ wynagrodzenia zasadniczego, okreslona na podstawie rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 03 marca 2017 roku w sprawie stanowisk
i szczegotowych zasad wynagradzania urzednikéw i innych pracownikow sadow

i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (Dz.U.2017.485 ze zmianami).

Zakres wykonywanych zadan:
Osoba zatrudniona na stanowisku stazysty wykonuje zadania polegajace
w szczegdlnosci na:

prowadzeniu urzadzen ewidencyjnych okreslonych w Zarzadzeniu Ministra

Sprawiedliwos$ci z dnia 3 marca 2016 roku w sprawie organizacji i zakresu dziatania
sekretariatow oraz innych dziatéw administracji w powszechnych jednostkach

organizacyjnych prokuratury (Dz.Urz.MS.2017.174 j.t. ze zmianami),

obstudze Systemu Informatycznego Prokuratury ,,.Libra 2.5,

porzadkowaniu i zszywaniu akt oraz sporzadzaniu ich kserokopii,

przyjmowaniu i rejestrowaniu wptywajacej korespondencji,

redagowaniu pism i przepisywaniu zleconych tekstow,



przygotowaniu dokumentéw do ekspedyc;ji,

wykonywaniu czynnos$ci zwigzanych z archiwizacja akt,

wykonywaniu innych czynnosci zleconych przez przetozonych.

Wymagania obligatoryjne:

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,

niekaralnos¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postgpowanie o przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku objetym konkursem,
wyksztalcenie $rednie lub $rednie branzowe oraz zdany egzamin maturalny,
umiejetnos¢ obstugi komputera,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

komunikatywnos¢,
kreatywnos¢,

umiejetnosé pracy w zespole,
samodzielno$¢ w dziataniu,
odpornos¢ na stres,

umiejetno$¢ przygotowywania jasnych i zwigztych wypowiedzi na pismie.

Wymagane dokumenty i osSwiadczenia:

- list motywacyjny,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

- oryginal lub urzedowo poswiadczony odpis dokumentu potwierdzajgcego

wyksztalcenie co najmniej $rednie lub Srednie branzowe oraz zdany egzamin

maturalny,

- o$wiadczenie o posiadanej pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

- o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,



- o$wiadczenie, ze nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postepowanie
o przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,
- o$wiadczenie o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow

rekrutacji (do pobrania na stronie internetowej www.katowice.po.gov.pl),

- o$wiadczenie dotyczgce ochrony danych osobowych (do pobrania na stronie

internetowej www.katowice.po.gov.pl).

Kopie innych dokumentow i oswiadczen:
- kandydaci mogg réwniez zlozy¢ kopie innych dokumentéw potwierdzajacych
doswiadczenie zawodowe i spelnienie wymagan dodatkowych/pozgdanych

zawartych w ogloszeniu o konkursie.

Konkurs sklada si¢ z trzech etapow:

- etapu pierwszego - selekcji wstepnej zgloszen kandydatow pod katem spetnienia
wymogdéw formalnych przystgpienia do konkursu,

- etapu drugiego - praktycznego sprawdzianu umiej¢tnosci,

- etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjne;j.

Dokumenty nalezy przestaé¢ droga pocztowa do siedziby Prokuratury Okregowej

w Katowicach na adres:

Prokuratura Okregowa w Katowicach
ul. Wita Stwosza 31,
40-042 Katowice

ze wskazaniem sygnatury konkursu oraz podaniem numeru telefonu kontaktowego.

Termin ztozenia uptywa w dniu 30 kwietnia 2020 roku.
Za date ztozenia dokumentdéw uwaza si¢ date stempla pocztowego.
Informacje dotyczace termindw i miejsc kolejnych etapéw konkursow wraz

z listg osob, ktore zostaly do nich zakwalifikowane zostang umieszczone na tablicy



ogloszen w siedzibie Prokuratury Okregowej w Katowicach oraz na stronie

internetowej Prokuratury Okregowej w Katowicach www.katowice.po.gov.pl co

najmniej na 7 dni przed terminem ich rozpoczecia.

Uczestnicy konkursu, ktérzy nie zostang zatrudnieni, mogg odebra¢ zlozone
dokumenty w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu. Po tym terminie

dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.
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